
 

SECRETARÍA DE INNOVACIÓN Y 
GOBIERNO DIGITAL  

 

  

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 

 



 

Responsable: Ing. Carmina Monserrath de Avila Rodriguez

Domicilio: Av. De la Convención de 1914 #104 Piso 3, Col. Del Trabajo C.P. 20180 Aguascalientes, Ags.

Teléfono: (449) 910 2580 ext. 2893

Correo Electronico: carmina.deavila@aguascalientes.gob.mx

SECCIÓN SERIE FECHA DESCRIPCIÓN 

FO01 FONDO OFICINA DEL SECRETARIO DE INNOVACIÓN Y GOBIERNO DIGITAL
FO01 SE01 2022-2024 CARPETA CON DICTAMENES DE DEPENDENCIAS 

CORRESPONDIENTES A SIGOD

FO01 SE02 2022-2024 CARPETA CON DICTAMENES DE ENTIDADES 

CORRESPONDIENTES A SIGOD

FO01 SE03 2022-2024 CARPETA CON DICTAMENES DE SECRETARIADO 

EJECUTIVO CORRESPONDIENTES A SIGOD

FO01 SE04 2022-2024 CARPETA CON DICTAMENES DE SEGURIDAD PUBLICA 

CORRESPONDIENTES A SIGOD

FO01 SE05 2022-2024 CARPETA CON LOS OFICIOS RECIBIDOS Y 

RESPUESTAS POR LA OFICINA DEL SECRETARIO DE 

INNOVACIÓN Y GOBIERNO DIGITAL

FO01 SE06 2022-2024 CARPETA CON LOS OFICIOS RECIBIDOS Y 

RESPUESTAS POR LA OFICINA DEL SECRETARIO DE 

INNOVACIÓN Y GOBIERNO DIGITAL A LA 

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

FO01 SE07 2022-2024 CARPETA CON LOS OFICIOS RECIBIDOS Y 

RESPUESTAS POR LA OFICINA DEL SECRETARIO DE 

INNOVACIÓN Y GOBIERNO DIGITAL AL INSTITUTO 

REGISTRAL Y CATASTRAL

FO01 SE08 2022-2024 CARPETA CON TODAS LAS INCIDENCIAS DEL 

PERSONAL QUE SE ENCUENTRA DENTRO DE LA 

OFICINA DEL SECRETARIO DE INNOVACIÓN Y 

GOBIERNO DIGITAL

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2023

SECRETARÍA DE INNOVACIÓN Y GOBIERNO DIGITAL



 

 

 

  

Responsable: Ing. Carmina Monserrath de Avila Rodriguez

Domicilio: Av. De la Convención de 1914 #104 Piso 3, Col. Del Trabajo C.P. 20180 Aguascalientes, Ags.

Teléfono: (449) 910 2580 ext. 2893

Correo Electronico: carmina.deavila@aguascalientes.gob.mx

SECCIÓN SERIE FECHA DESCRIPCIÓN 

SECCIÓN SC01 Unidad de Politica Informatica

SC01 SE01 2019-2023 CARPETAS POR AÑO, DE LAS REQUISICIONES QUE SE 

CAPTURARON Y SE PROCESARON PARA 

MANTENIMIENTOS A LA RED GUBERNAMENTAL Y 

PROYECTOS ESPECIALES

SC01 SE02 2019-2023 CARPETAS POR AÑO, DE LOS TRAMITES DE PAGO 

QUE SE DERIVARON DE LOS PROCESOS DE 

ADQUISICIÓN DE MANTENIMIENTOS A LA RED 

GUBERNAMENTAL Y PROYECTOS ESPECIALES

SC01 SE03 2019-2023 CARPETAS POR AÑO, DE LOS PROCESOS DE 

ADQUISICIÓN DE MANTENIMIENTOS A LA RED 

GUBERNAMENTAL Y LICENCIAS DE SOFTWARE

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2023

SECRETARÍA DE INNOVACIÓN Y GOBIERNO DIGITAL



 

Responsable: Ing. Carmina Monserrath de Avila Rodriguez

Domicilio: Av. De la Convención de 1914 #104 Piso 3, Col. Del Trabajo C.P. 20180 Aguascalientes, Ags.

Teléfono: (449) 910 2580 ext. 2893

Correo Electronico: carmina.deavila@aguascalientes.gob.mx

SECCIÓN SERIE FECHA DESCRIPCIÓN 

SECCIÓN SC02 Coordinación Administrativa

SC02 SE01 2022-2023 CARPETA DE PAGOS REALIZADOS POR LA 

SECRETARIA COMO EJERCICIO DIRECTO

SC02 SE02 2022-2023 CARPETA DE PAGOS REALIZADOS POR LA 

SECRETARIA POR PROCESO DE ADQUISICIONES

SC02 SE03 2022-2023 CARPETA CON LOS OFICIOS RECIBIDOS EN EL AÑO 

2022 POR LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA

SC02 SE04 2022-2023 CARPETA CON LOS OFICIOS RECIBIDOS EN EL AÑO 

2023 POR LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA

SC02 SE05 2022-2023 CARPETA CON LOS OFICIOS ENVIADOS EN EL AÑO 

2022 POR LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA

SC02 SE06 2022-2023 CARPETA CON LOS OFICIOS ENVIADOS EN EL AÑO 

2023 POR LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA

SC02 SE07 2022-2023 CARPETA CON TODO LA INFORMACION SOBRE 

INVENTARIOS, LOS TRANSLADOS Y RESGUARDOS

SC02 SE08 2022-2023 CARPETA CON LAS SOLICITUDES, APROVACIONES Y 

EVIDENCIAS DE CAPACITACIONES AL PERSONAL

SC02 SE09 2022-2023 CARPETA CON OFICIOS, NOTIFICACIONES, 

SOLICITUDES Y RESPUESTAS ENVIADAS Y RECIBIDAS 

POR LA COORDINACION ADMINISTRATIVA

SC02 SE10 2022-2023 CARPETAS CON INFORMACION DEL PERSONAL ASI 

COMO INCIDENCIAS

SC02 SE11 2022-2023 CARPETA CON MOVIMIENTOS ESPECIALES PARA 

CABIOS DENTRO DEL PERSONAL

SC02 SE12 2022-2023 CARPETA CON INFORMACION DE VEHICULOS, 

INFORMACION DE UMSA Y DOCUMENTOS 

SC02 SE13 2022-2023 CARPETA CON TODA LA INFORMACION REQUERIDA 

POR CONTRALORIA DEL ESTADO PARA EL TEMA DE 

CONTROL INTERNO SEGÚN EL CALENDARIO

SC02 SE14 2022-2023 CARPETA CON TODOS LOS INFORMES DE 

PLANEACIÓN
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SECRETARÍA DE INNOVACIÓN Y GOBIERNO DIGITAL



 

 

 

  

Responsable: Ing. Carmina Monserrath de Avila Rodriguez

Domicilio: Av. De la Convención de 1914 #104 Piso 3, Col. Del Trabajo C.P. 20180 Aguascalientes, Ags.

Teléfono: (449) 910 2580 ext. 2893

Correo Electronico: carmina.deavila@aguascalientes.gob.mx

SECCIÓN SERIE FECHA DESCRIPCIÓN 

SECCIÓN SC03 Coordinación Juridica

SC03 SE01 2023 Folder de transparencia, ubicados en el segundo 

cajon de archivero

SC03 SE02 2023 Folder de actas del comité de transparencia 

ubicados en el segundo cajon de archivero

SC03 SE03 2023 Folders de las solicitudes de transparencia, 

ubicados en el segundo cajon de archivero

SC03 SE04 2023 Folder de solicitudes de derechos arco, ubicados en 

el segundo cajon de archivero

SC03 SE05 2023 Folder de expediente(s) ubicados en el segundo 

cajon de archivero

SC03 SE06 2023 Oficios Enviados de la Coordinación Jurídica

SC03 SE07 2023 Convenios

SC03 SE08 2023 Contratos
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Responsable: Ing. Carmina Monserrath de Avila Rodriguez

Domicilio: Av. De la Convención de 1914 #104 Piso 3, Col. Del Trabajo C.P. 20180 Aguascalientes, Ags.

Teléfono: (449) 910 2580 ext. 2893

Correo Electronico: carmina.deavila@aguascalientes.gob.mx

SECCIÓN SERIE FECHA DESCRIPCIÓN 

SECCIÓN SC04 Dirección General de Innovación y Mejora Regulatoria

SC04 SE01 2023
INCIDENCIAS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE 

INNOVACIÓN Y MEJORA REGULATORIA 2023

SC04 SE02 2023 OFICIOS RECIBIDOS 2023

SC04 SE03 2023 OFICIOS REALIZADOS 2023

SC04 SE04 2023 LISTA DE ASISTENCIA DE CAPACITACIONES 2023

SC04 SE05 2023 CONVENIOS Y ACUERDOS 2023

SC04 SE06 2023 TRANSPARENCIA 2023

SC04 SE07 2023 CONSEJO ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA 2023

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2023
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Responsable: Ing. Carmina Monserrath de Avila Rodriguez

Domicilio: Av. De la Convención de 1914 #104 Piso 3, Col. Del Trabajo C.P. 20180 Aguascalientes, Ags.

Teléfono: (449) 910 2580 ext. 2893

Correo Electronico: carmina.deavila@aguascalientes.gob.mx

SECCIÓN SERIE FECHA DESCRIPCIÓN 

SECCIÓN SC05 Dirección General de Sistemas de Información

SC05 SC01 2023 INCIDENCIAS

SC05 SC02 2023 MINUTAS

SC05 SC03 2023 OFICIOS

SC05 SC04 2023 OFICIOS DE RESPUESTA

SC05 SC05 2023 SISTEMAS ACTUALES

SC05 SC06 2023 SISTEMAS OBSOLETOS
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Responsable: Ing. Carmina Monserrath de Avila Rodriguez

Domicilio: Av. De la Convención de 1914 #104 Piso 3, Col. Del Trabajo C.P. 20180 Aguascalientes, Ags.

Teléfono: (449) 910 2580 ext. 2893

Correo Electronico: carmina.deavila@aguascalientes.gob.mx

SECCIÓN SERIE FECHA DESCRIPCIÓN 

SECCIÓN SC06 Dirección General de Servicios de Tecnologias de la Información

SC06 SE01 2023 CARPETA CON OFICIOS ENVIADOS POR LA DGSTI

SC06 SE02 2023 CARPETA CON OFICIOS RECIBIDOS POR LA DGSTI

SC06 SE03 2023 CARPETA CON INCIDENCIAS DE PERSONAL DE LA DGSTI

SC06 SE04 2023 CARPETA CON DICTAMENES EMITIDOS POR LA DGSTI

SC06 SE05 2023 CARPETA CON CONTRATO, PEDIDO, REQUISICIÓN, 

POLIZA, ENTREGABLES Y DOCUMENTOS GENERADOS 

DE SERVICIO DE LICENCIAMIENTO DE CLÚSTER DE 

SEGURIDAD (CHECKPOINT).

SC06 SE06 2023 CARPETA CON CONTRATO, PEDIDO, REQUISICIÓN, 

POLIZA, ENTREGABLES Y DOCUMENTOS GENERADOS 

DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE RENOVACIÓN 

ANUAL DE LICENCIAMIENTO  DE EQUIPO DE 

SEGURIDAD FORTINET

SC06 SE07 2023

CARPETA CON CONTRATO, PEDIDO, REQUISICIÓN, 

POLIZA, ENTREGABLES Y DOCUMENTOS GENERADOS 

DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE LICENCIA A 

SOFTWARE DE SEGURIDAD PROOFPOINT.

SC06 SE08 2023 CARPETA CON CONTRATO, PEDIDO, REQUISICIÓN, 

POLIZA, ENTREGABLES Y DOCUMENTOS GENERADOS 

DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO 

A LA RED DE DATOS.

SC06 SE09 2023 CARPETA CON CONTRATO, PEDIDO, REQUISICIÓN, 

POLIZA, ENTREGABLES Y DOCUMENTOS GENERADOS 

DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LA RED DE VOZ 

2023

SC06 SE10 2023 CARPETA CON CONTRATO, PEDIDO, REQUISICIÓN, 

POLIZA, ENTREGABLES Y DOCUMENTOS GENERADOS 

DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO A LA RED ESTATAL DE 

TELECOMUNICACIONES.

SC06 SE11 2023 CARPETA CON CONTRATO, PEDIDO, REQUISICIÓN, 

POLIZA, ENTREGABLES Y DOCUMENTOS GENERADOS 

DE PRESTACION DEL SERVICIO DE PÓLIZA DE 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO CORRECTIVO 

TORRES ARRIOSTRADAS

SC06 SE12 2023

CARPETA CON CONTRATO, PEDIDO, REQUISICIÓN, 

POLIZA, ENTREGABLES Y DOCUMENTOS GENERADOS 

DE PRESTACION DE SERVICIOS DE RENOVACIÓN DEL 

SERVICIO DE SOFTWARE DE PROTECCION ANTIVIRUS 

ESET PROTECT COMPLETE O PREM

SC06 SE13 2023

CARPETA CON CONTRATO, PEDIDO, REQUISICIÓN, 

POLIZA, ENTREGABLES Y DOCUMENTOS GENERADOS 

DE ADQUISICIÓN DE POLIZAS PARA 

MANTENIMIENTO DE LAS LICENCIAS DEL CITRIX 2023

SC06 SE14 2023 CARPETA CON CONTRATO, PEDIDO, REQUISICIÓN, 

POLIZA, ENTREGABLES Y DOCUMENTOS GENERADOS 

DE ADQUISICIÓN DE EQUIPOS DE RESPALDOS DE 

INFORMACIÓN MARCA HPE MODELO STOREEVER 

MLS 3040.

SC06 SE15 2023

CARPETA CON CONTRATO, PEDIDO, REQUISICIÓN, 

POLIZA, ENTREGABLES Y DOCUMENTOS GENERADOS 

DE PRESTACION DEL SERVICIO DE INSTALACION, 

REPARACION Y MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA, 

OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

SC06 SE16 2023 CARPETA CON CONTRATO, PEDIDO, REQUISICIÓN, 

POLIZA, ENTREGABLES Y DOCUMENTOS GENERADOS 

DE PRESTACION DEL SERVICIO DE RENOVACION DE 

LICENCIAMIENTO A SOFTWARE PARA 

VIRTUALIZACION DE SERVIDORES VMWARE

SC06 SE17 2023 CARPETA CON CONTRATO, PEDIDO, REQUISICIÓN, 

POLIZA, ENTREGABLES Y DOCUMENTOS GENERADOS 

DE MANTENIMIENTO Y SERVICIO DE RENOVACION 

DE POLIZA DE ACTUALIZACION DE APPLICATION 

XTENDER

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2023

SECRETARÍA DE INNOVACIÓN Y GOBIERNO DIGITAL


